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1. TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO
Contratacién Régimen Especial, que no excede de 20
2. MODALIDAD DE SELECCION SM.M.LV. en los términos del decreto 1075 de 2015

3. OBJETO A CONTRATAR

REALIZAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO Y
SOLUCIONES DE LIMPIEZA, REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO Y EL
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

4. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

TEM DESCRIPCION UND CANT.
ELEMENTOS DE PAPELERIA

1 Papel tamario carta resma 75 gr color blanco Unidad 120
2 Papel tamaiio oficio resma 75 gr color blanco Unidad 50
3 Lapiz 6B caja x 12 und Unidad 4
4 Boligrafo retractil color negro x 12 und Unidad 10
5 Banderitas autoadhesivas plasticas colores tipo flecha Unidad 10
6 Notas adhesivas 76 mm x 76 mm taco x 400 Unidad 17
7 Sobre manila tamario carta x und Unidad 200
8 Sobre manila tamario oficio x und Unidad 200
9 Cinta de enmascarar 48 mm x 40 mt Unidad 6
10 Cinta de enmascarar 18 mm x 40 mt Unidad &
11 Cinta Transparente Industrial 48 mm x 300 mt Unidad 11
12 Cinta Transparente Industrial 18 mm x 40 mt Unidad B
13 Rollo de cinta de seguridad x 100 mt Unidad 7
14 Gancho doble clip 1/2" caja x 12 un Unidad 6
16 Gancho doble clip 1" caja x 12 und Unidad 10
16 Gancho doble clip 3/4" caja x 12 und Unidad 10
17 Gancho doble clip 1 1/4" caja x 12 und Unidad 10
18 Gancho doble clip 1 5/8" caja x 12 und Unidad 3
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19 | Gancho doble clip 2" caja x 12 und Unidad 6
20 Clip No. 02 x caja (clips plasticos de colores) Unidad 12
21 Eéséun metalico: Dimension: 18mm., Material: Hoja de cero al carbono Unidad 2
22 Libro de actas x 200 folios Unidad 6
23 Carpeta 4 solapas blanca Unidad 100
24 Tinta para huellero x 30 ml Unidad 2
25 Tabla planillera plastica, capacidad 100 hojas 35 cm X 23 cm de ancho | Unidad
26 Ganchos de cosedora x caja: Grapa estandar galvanizada Unidad 6
27 Carpeta colgante de cartén tamario oficio x und Unidad 20
28 Papel kraft rollo 90 gr.x 36" x 100 mt. Unidad 4
29 Marcador permanente tipo Sharpie multiples superficies x 12 und Unidad 1
30 Cartulina colores x octavos Unidad 10
31 Huelleros Unidad 2
32 'FI;ngc;e rigjeizzrltlzrri?éol“a‘: +dF|',gij|i:1cr)s. Porcentaje regular. Calculos de Unidad 1
33 Barra de silicona 11 mm para pistola grande Unidad 100
34 Pistola grande para barra de silicona Unidad 4
35 Marcador permanente punta gruesa colores surtidos Unidad 60
36 Obra: La casa de los espiritus" de Isabel Allende Unidad 1
37 Obra "El sefior de las moscas" Unidad 1
38 Block de papel iris tamario carta x 30 hojas Unidad 30
39 Block de papel cuadriculado tamaro carta X 80 h. Unidad 30
40 Cinta adhesiva doble faz (fuerte) 18 mm x 10 mt Unidad 3
41 Cartulina x pliegos (colores surtidos: blanco, azul, verde, amarillo) Unidad 45
42 Carpeta de carton tamario oficio Unidad 25
43 Caja de chinches x 100 und Unidad 3
a4 g:rr:}ié?rz d;r nata Longitud 35 mm. Ancho: 23mm. Espesor; 9 mm. Peso Unidad 24
45 Papel seda x pliego (colores azul, rojo, blanco) Unidad 180
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r 46 Papel bond 75 gr x pliego Unidad 25
47 Palo de pincho 30 cm paquete x 100 und Unidad
48 Pegante liquido x 225 gr Unidad 6
49 Rollo de naylon x 100 metros Unidad
50 Temperas 500 ml colores surtidos Unidad 6
51 Paquete de bombas R-12 x 12 und Unidad 10
52 Vinilo X 125 ml colores surtidos Unidad 28
53 Bombas R9 x 50 und color rojo - Unidad 1
54 Bombas R9 x 12 und color rojo - Unidad 2
55 Bombas R12 x 12 und color blanco - Unidad 5
56 Bombas R12X12 plateada surtida Unidad 3
57 Foamy x octavos escarchado color rojo Unidad 150
58 Cartulina blanca x octavos paquete x 100 und Unidad 2
59 Ganchos nodriza medianos caja x 100 und Unidad 1
60 Cabuya de yute natural x 130 mt Unidad 2
61 Plastico de colores (polietileno) x metro Unidad 20
62 Papel Kimberly 180 gramos paq x 20 unidades Unidad 10
63 Pincel 00, mango de madera, tipo de cerda natural, Unidad 3
64 Pincel 1, mango de madera, tipo de cerda natural Unidad 3
65 Pincel 8, mango de madera, tipo de cerda natural Unidad 3
66 Pincel 12, mango de madera, tipo de cerda natural Unidad 3
67 Alambre dulce x kilo Unidad 10
68 Aros plasticos, material polipropileno redondo x 70 cms Unidad 30
69 Cajas para archivo No. 12 Unidad 100
70 Tablero en corcho de 60*80 cm. Marco de aluminio Unidad i
_71 Cartulina opalina 180 gr x 100 hojas Unidad 2
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Grapadora 60 mm, estructura metalica, con guia de carril, dimensiones
72 128 mm x 57 mm x 41 mm, peso 195 g, Capacidad de media tira Unidad 4
(60mm), Grapas 24/6 - 26/6
73 Resaltadores colores surtidos x 12 Unidad 6
74 Cinta tricolor x rollo Unidad 3
75 Clip plastico de colores gigante x 100 und Unidad 2
76 Tinta para impresora, original 544 negra Unidad 3
77 Tinta para impresora, original 544 amarilla Unidad 1
78 Kit tinta para impresora, original 504 x 4 unidades Unidad 4
79 Tinta para impresora, original 664 negra Unidad 4
80 Tinta para impresora, original 664 amarilla Unidad 2
81 Kit tinta genérica universal litro Unidad 2
82 | Cable HDMI a VGA 1.8M 0951 Unidad 3
83 | Cargador genérico Asus/Toshiba 19.5V-2.37A 5.5*2.5 Unidad 2
84 | Memoria Micro SD 32GB CLASS 10 Unidad 1
ELEMENTOS DE ASEO
85 Hipoclorito x 20 It Bidon 35
86 Detergente en polvo x 3.000 gr Bolsa 38
87 Jabén lavaloza x 850 gr Unidad 30
88 Sabras doble usa con fibra abrasiva y espuma: 10 cm x 9 cm Unidad 12
89 Trapero de copa completo: Ref. 1000, cabo de madera 1.20 m a 1.40 Unidad 20
m, Didmetro del mango: 19 mm a 25 mm, mecha 100% algoddn
Rastrillo plastico 22-26 dientes, con cabo: Material polipropileno,
90 dimensiones 43 cm x 52 cm x 4 cm, peso aproximado 274 gr. Cabo de Unidad 15
madera de 1.20 - 1.40 mt de alto
91 Cepillo sanitario con base: Ancho 14.5 cm, alto 40 cm, largo 14 cm. Unidad 8
Material del mango y la escobilla: Polipropileno
92 Creolinax 4 It Unidad 6
93 | Acido muriatico x galdén Unidad 6
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94 Desinfectante piso x 5 gls aromas canela, lavanda y vainilla Bidén 9
95 Jabon liquido para manos x 5 gl Biddn 2
96 Hipoclorito x kilo Unidad 6
97 Varsol ecoldgico x galén Unidad 6
98 | Varsol transparente bidén x 5 gl Bidon 3
Escoba fibra dura con palo: Fibra tipo PET, cabezal con copa de rosca
99 plastico procesado, tamafio cabezal: 30 cm de ancho x12 cm de alto. Unidad 30
Cabo de madera, alto del cabo: 1.20 - 1.40 cm
100 | Toallas de microfibra: Medida 26 x 48 cm Unidad 12
101 | Bolsa industrial de 100*120 paq x 10 und Paquete 100
102 | Bolsa industrial de 100*130 paq x 10 und Paquete 90
103 | Bolsa papelera 50x 56 cms paq x 10 und Paquete 26
| 104 | Canecas plasticas con tapa 110 It Unidad 2
105 | Canecas plasticas con tapa 65 It Unidad 2
106 | Ceraroja x 20 It Bidén 2
107 | Cera blanca x 20 It Bidén 2
108 | Removedor de cera biodegradable x 20 It Bidon 1
109 | Dispensador para jab6n x 500 ml Unidad 14
110 | Ambientador disco gel repuesto Unidad 12
111 Pga'pelera gie oficina en plastico: Alto 29 cm — Didmetro superior 28 cm Unidad 3
Diametro inferior 19 cm Peso: 180 gr.
112 r(';‘.'l'::‘gi :;gagﬁprs:;:;af:l:s: Largo: 48 cm, diametro: 13 cm, material del Unidad 6
113 | Tapabocas caja x 50 und en empaque individual Unidad 6

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS Y DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Los bienes objeto del presente proceso se encuentran codificados en el cl

asificador de bienes y servicios de

naciones unidas (UNSPSC):
Cddigo -segmento | Cédigo-familia Caddigo- clase Nombre- Producto
14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura
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44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio

44000000 44120000 44122100 Suministros de sujecion

60000000 60120000 60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista
44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44000000 44120000 44121500 Suministros de correo

44000000 44120000 44121800 Medios de correccion

31000000 31200000 31201500 Cinta adhesiva

60000000 60120000 60123200 Materiales de artesania de cintas

55000000 55100000 55101500 Publicaciones impresas B
47000000 47130000 47131700 Suministros para aseos

47000000 47130000 47131800 Soluciones de limpieza y desinfeccion
47000000 47130000 47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios
47000000 47130000 47131500 Trapos y pafios de limpieza

47000000 47120000 47121700 Envases y accesorios para residuos

El proponente debera estar clasificado en el RUT y Camara de Comercio, en alguno de los siguientes
Cadigos ClIU: 4719, 4761, 4649, 4759, 0 en cualquier otro que guarde relacion directa con el objeto
contractual.

5. VALOR ESTIMADO DEL VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
CONTRATO DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($27.895.200)
6. PLAZO SEIS (06) DIAS contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

7. FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa cancelara al contratista: Un Gnico pago del 100%, una vez recibidos a satisfaccion,
previa presentacion de la factura y/o documento equivalente, entrada de almacén, certificacién de cumplimiento
suscrita por |a supervision, soporte de pago al sistema de seguridad social y suscripcion del acta de liquidacion
firmada por las partes.

8. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°. 0023 del 06 de agosto de 2026
por valor VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE.
($27.895.200)

9. LUGAR DE EJECUCION I ; - e
YI(;B ENTREGA Sede Central, Institucién Educativa Braulio Gonzalez, municipio de Yopal

Toda consulta o comunicacion debera formularse por escrito radicado tnica
L ggaﬁmgxg%ﬂE y exclusivamente en oficina de rectoria o a través del correo electrénico
colbraulio@hotmail.com
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1.

DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTRATACION

a)

s

NS

b)

REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO: Se tomaran como requisitos minimos habilitantes dentro de
este proceso de seleccidn, los siguientes:

Carta de presentacion de la propuesta

Registro Unico Tributario (RUT) con fecha de expedicién no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta,
codigos 4719, 4761, 4649, 4759, o en cualquier otro que guarde relacion directa con el objeto contractual
Fotocopia de la cedula

Copia de la libreta militar de la persona natural o representante Legal si es persona juridica o certificacion
de definicién de situacion militar. Se daré aplicacion a las excepciones establecidas en la ley 1861 de 2017.
Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia y representacion
legal (para personas juridicas), expedido por la Cdmara de Comercio, con una fecha de expedicién no
mayor a 30 dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado debera incluir como parte de la
actividad economica registrada cualquiera de los siguientes codigos ClIU 4719, 4761, 4649, 4759, o en
cualquier otro que guarde relacion directa con el objeto contractual

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacién. (Fecha de expedicion
no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacion, (Fecha de
expedicion no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales generados
en el portal web de la Policia Nacional de Colombia.

Si es Persona Juridica Certificacién de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal suscrita por el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o contador o por el Representante Legal, con fecha de expedicion
menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula
de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En todos los casos debera presentar la
Planilla con pago de aportes del tltimo mes.

Si es Persona Natural, debera presentar Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social del
ultimo mes. Esta debera estar a nombre propio, no se aceptan intermediarios, administradores, mutuales,
cooperativas y similares.

Certificado REDAM

REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

FICHA TECNICA: Se debera describir las caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios objeto del
presente proceso de seleccion, debidamente suscrita por el oferente. Esta descripcién podré incluirse
dentro de la oferta econémica o como anexo de la misma.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar su experiencia con minimo un contrato cuyo
objeto sea igual o similar al de la presente invitacion para ofertar, con algunas de las siguientes alternativas:
* Copia del Contrato(s) suscrito y/o Acta(s) de liquidacion suscritas.  « Certificacién expedida por el
representante legal, en el cual conste: nombre del contratista, nimero del contrato, objeto, valor, plazo de
ejecucion, fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, o conforme lo establece la Ley para
efectos de soportar experiencia.
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c) REQUISITOS ECONOMICOS

v OFERTA ECONOMICA: La cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segln el régimen
tributario, y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

12. ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con la Institucién Educativa a realizar
las actividades que se relacionaran a continuacion, de conformidad a su disponibilidad de tiempo y sin ninguna
subordinacion:

1) Cumplir con el objeto del Contrato.

2) Suministrar los elementos de aseo y Utiles de oficina conforme a las especificaciones técnicas, cantidades
y condiciones establecidas.

3) Realizar la entrega dentro del plazo y lugar indicado por la Institucién Educativa.

4) Garantizar la calidad de los bienes y responder por defectos o fallas de fabricacion.

5) Atender las observaciones que quien ejerce la supervision del presente contrato.

6) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.
2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato
3. Verificar la calidad y cumplimiento del contrato.

Considerando que se trata de un contrato con una cuantia inferior a 20 SMMLV, cuyo
pago se efectuara al finalizar la ejecucién y previa verificacion del cumplimiento a
satisfaccion, la Institucion Educativa concluye que no es necesario exigir pdlizas o
garantias contractuales.

13. GARANTIAS

14. RECEPCION DE OFERTAS

La recepcién de ofertas sera en medio fisico en la oficina de tesoreria de |a |.E. Sede Central, hasta la fecha y
hora sefalada en el cronograma de la presente invitacion Piblica, en dos (2) sobres, identificando debidamente
al remitente, destinatario, teléfono de contacto, nimero y objeto de la invitacion.

Los requisitos minimos habilitantes deben ser legible, las ofertas presentadas contendran los siguientes
documentos:

1. Sobre abierto: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, los documentos que acrediten los requisitos
habilitantes, los requisitos de experiencia, los documentos que acrediten la capacidad financiera en caso
de requerirse.

2. Sobre Cerrado: OFERTA ECONOMICA
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CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA Cartelera de la Institucion Educativa
INVITACION PUBLICA A ??-c;jc?nif]::to de 2026 a las | pyillo Gorzélez Sede central, Calle
PRESENTAR OFERTA ’ 13 No. 23-60
PLAZO PARA LA 11 de agosto de 2026 hasta las
PRESENTACION DE OFERTAS 17:00 horas Tesoreria Institucion  Educativa

' Braulio Gonzalez Sede central, Calle
VERIFICACION Y ACEPTACION | 12 de agosto de 2026 desde 13 No. 23-60 Yopal Casanare

DE OFERTAS las 07:00 a.m.

Cartelera de la Institucion Educativa
PUBLICACION DEL INFORME : :
DE EVALUACION 12 de agosto de 2026 Braulio Gonzalez Sede central, Calle

| 13 No. 23-60

Dentro de los 3 dias habiles |
SUSCRIPCION DEL CONTRATO | siguiente a la aceptacion de la |
oferta

Rectoria de la Institucién Educativa
Braulio Gonzalez

1

5. CVAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

1.

® Noosw N

1

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad sefalada en la
constitucion o la ley.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no
permitan el analisis o estudio de estas, no convalidadas o certificadas con la firma del proponente.

La participacion simultanea de un oferente en méas de una propuesta dentro del presente proceso
Cuando el valor exceda el presupuesto oficial 0 no se anexe la propuesta econémica.

Cuando se presenten ofertas parciales.

Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucion o liquidacién a la fecha de cierre del proceso.
Cuando la informacién consignada y los documentos entregados con la propuesta no sea veraz, se
encuentre incompleta o no se ajuste a los requerimientos establecidos.

Cuando la propuesta se presente después de vencido el plazo establecido para el cierre del proceso de
acuerdo con el cronograma del proceso de seleccién.

Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente bajo y no se logre demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

0. Si existe diferencia entre el valor ofertado y |a totalidad de la propuesta econémica

Calle 13 No.23 - 60 Yopal, E-mail: colbraulio@hotmail.com
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16. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Institucién Educativa BRAULIO GONZALEZ declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando: a)
No se presenten Ofertas; b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros previstos en la Invitacién Pubica; ¢) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva
del Proponente.

17. CRITERIOS DE SELECCION

La capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de verificacion
de cumplimento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccién. La IE los verificara
como HABILITADO, NO HABILITADO.

a) Elfactor de escogencia del contratista sera la oferta mas favorable (menor valor) siempre y cuando esta
cumplan indicadores de calidad del bien y/o servicios exigidos por la institucién educativa.

b) En caso de empate se escogera a la propuesta que se presenté primero.

C) La Institucién Educativa Braulio Gonzalez revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple se verificara el cumplimento
de los requisitos de la invitacién con el segundo mejor oferta, y asi sucesivamente.

d) La institucion educativa podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre y
cuando esta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacién de oferta.

JAIME RINCON SERRANO

Rector
D
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