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1. TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Contratacién Régimen Especial, que no excede de 20

2. MODALIBAR DE SELECCION S.M.M.LV, en los términos del decreto 1075 de 2015

3. OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ACTIVIDAD
INSTITUCIONAL CON OCASION DEL DIA MUNDIAL DE LA SALUD MENTAL, ORIENTADA AL
BIENESTAR DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO
GONZALEZ DEL MUNICIPIO DE YOPAL

4. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

ITEM DESCRIPCION UND | CANT.
1 Servicio de catering y apoyo logistico integral para 140 funcionarios Global 1
participantes de la actividad institucional
2 Servicio de sonido (cabina de 15 " y micréfono inalambrico) Unidad 1

5. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS Y DE ACTIVIDAD
ECONOMICA

Cadigo -segmento Cédigo-familia Cadigo- clase Nombre- Producto
90100000 90100000 90101600 Servicios de banquetes y catering
80000000 80160000 80161500 Servicio de apoyo gerencial

SE REQUIERE ESTAR CLASIFICADO SEGUN CAMARA DE COMERCIO Y RUT, en cualquiera de
los siguientes cédigos CIIU 8230, 5619, 5621, entre otros que guarden relacion directa con el objeto
contractual.

6. VALOR ESTIMADO DEL OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS
CONTRATO M/CTE ($8.470.000)

7. PLAZO TRES (03) DIAS contados a partir de la suscripcion del acta de inicio

8. FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa cancelara al contratista: Un unico pago del 100% contra entrega de los
bienes y/o servicios contratados, previa presentacion de la factura y/o documento equivalente,
informe de ejecucion final, certificacion de cumplimiento suscrita por la supervision, suscripcién del
acta de liquidacién firmada por las partes y soporte de pago al sistema de seguridad social.
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9. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL

La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°. 046 del 22 de octubre
de 2025 por valor OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE

($8.470.000).
o Iéljggl?c?gu i INSTITUCION EDUCATIVA BRAULIO GONZALEZ y/o lugar
ENTREGA designado por la Institucién

Toda consulta o comunicacion debera formularse por escrito radicado
Unica y exclusivamente en oficina de rectoria o a través del correo
electrénico colbraulio@hotmail.com

11. MECANISMOS DE
COMUNICACION

12.DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTRATACION

REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO: Se tomaran como requisitos minimos habilitantes
dentro de este proceso de seleccion, |los siguientes:

Carta de presentacion de la propuesta

Registro Unico Tributario (RUT) con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la entrega de la
propuesta, cédigos ClIU 8230, 5619,5621 entre otros que guarden relacién directa con el objeto
contractual.

Fotocopia de la cedula

« Copia de la libreta militar de la persona natural o representante Legal si es persona juridica o
certificacién de definicion de situacion militar. Se dara aplicacion a las excepciones establecidas
en la ley 1861 de 2017.

« Certificado de matricula mercantil (para personas naturales) o certificado de existencia y
representacion legal (para personas juridicas), expedido por la Camara de Comercio, con una
fecha de expedicién no mayor a 30 dias previos a la entrega de la propuesta. Dicho certificado
debera incluir como parte de la actividad econémica registrada cualquiera de los siguientes
codigos ClIU 8230, 5619,5621 entre otros que guarden relacién directa con el objeto contractual.

» Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la nacion. (Fecha de
expedicion no mayor a 30 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Juridica.

e Certificacion de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la nacion.
(Fecha de expedicion no mayor a 30 dias) de la empresa y su representante legal si es persona
Juridica.

e Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexuales
generados en el portal web de la Policia Nacional de Colombia.

e Si es Persona Juridica Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal
suscrita por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha
de expedicion menor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse:
Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Antecedentes disciplinarios). En
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todos los casos deberan presentar la Planilla con pago de aportes del Gltimo mes.

e Si es Persona Natural, debera presentar Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad
social del ultimo mes. Esta debera estar a nombre propio, no se aceptan intermediarios,
administradores, mutuales, cooperativas y similares.

¢ Certificado REDAM

REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

v FICHA TECNICA: EIl proponente, debera aportar ficha técnica, en la cual evidencie los bienes
y/o servicios del presente procesos de seleccion, debidamente suscrita por el proveedor.

v EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar su experiencia con minimo un
contrato cuyo objeto sea igual o similar al de la presente invitacion para ofertar, con algunas de
las siguientes alternativas: « Copia del Contrato(s) suscrito y/o Acta(s) de liquidacion suscritas.
« Certificacion expedida por el representante legal, en el cual conste: nombre del contratista,
numero del contrato, objeto, valor, plazo de ejecucion, fechas de inicio y terminacién,
suspensiones, reinicios, o conforme lo establece la Ley para efectos de soportar experiencia.

REQUISITOS ECONOMICOS

« OFERTA ECONOMICA: La cual debera discriminar, valores unitarios, impuestos segun el
régimen tributario, y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita por el oferente.

13. ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A
CONTRATAR

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con la Institucion
Educativa a realizar las actividades que se relacionaran a continuacién, de conformidad a su
disponibilidad de tiempo y sin ninguna subordinacion:

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del Contrato.

2. Atender las orientaciones y observaciones del supervisor designado.

3. Prestar el servicio de catering y apoyo logistico integral para los 140 participantes, en el lugar y
fecha determinados por la Institucion.

4. Garantizar que los alimentos cumplan con las normas sanitarias y de manipulacién establecidas
por la legislacion colombiana.

5. Asegurar el adecuado servicio de sonido durante toda la actividad.

6. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

1. Efectuar los pagos en los términos y condiciones pactadas.
2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato
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3. Verificar la calidad y cumplimiento del contrato

14. GARANTIAS | contractual.

La institucion educativa Braulio Gonzalez, en razén a la modalidad, por tratarse
de un contrato de cuantia inferior a 20 SMMLV en el cual el pago se efectuara
al finalizar su ejecucion, previo recibido a satisfaccion de los productos y/o
bienes, considera no exigir garantias al haber un riesgo bajo asociado al objeto

La no exigencia de garantias se fundamenta de manera general en el principio
de economia, de conformidad con lo establecido en el reglamento de
contratacion de la IE en concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.

15.RECEPCION DE OFERTAS

La recepcion de ofertas sera en medio fisico en la oficina de tesoreria de la |.E. Sede Central,
radicada por el oferente o apoderado, hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma de la presente
invitacion Publica, en dos (2) sobres, identificando debidamente al remitente, destinatario, teléfono
de contacto, numero y objeto de la invitacion.

Los requisitos minimos habilitantes deben ser legible, las ofertas presentadas contendran los

siguientes documentos:

1. Sobre abierto: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, los documentos que acrediten los
requisitos habilitantes, los requisitos de experiencia, los documentos que acrediten la capacidad

financiera en caso de requerirse.

2. Sobre Cerrado: OFERTA ECONOMICA

CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION 22 de octubre de 2025 a | Pagina institucional

PUBLICA A PRESENTAR OFERTA

las 12:00 horas

www.brauliogonzalez.edu.co

PLAZO PARA LAPRESENTACION DE
OFERTAS

27 de octubre de 2025
hasta las 12:00 horas

VERIFICACION Y ACEPTACION DE
OFERTAS

27 de octubre de 2025
desde las 14:00 horas

Tesoreria Institucion Educativa
Braulio Gonzalez Sede central, Calle
13 No. 23-60 Yopal Casanare

PUBLICACION DEL INFORME DE
EVALUACION

27 de octubre de 2025

Cartelera de la Institucion Educativa
Braulio Gonzalez Sede central, Calle
13 No. 23-60

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de los 3 dias
habiles siguiente a la
aceptacion de la oferta

Rectoria de la Institucion Educativa
Braulio Gonzalez
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16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Seran causales de rechazo de las ofertas, las siguientes situaciones:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna inhabilidad e incompatibilidad sefialada
en la constitucion o la ley.

2. Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades

que no permitan el analisis o estudio de estas, no convalidadas o certificadas con la firma del

proponente.

La participacion simultanea de un oferente en mas de una propuesta dentro del presente proceso.

Cuando el valor exceda el presupuesto oficial o no se anexe la propuesta economica.

Cuando se presenten ofertas parciales.

Cuando el proponente se encuentre en causal de disolucion o liquidacion a la fecha de cierre del

proceso.

Cuando la informacion consignada y los documentos entregados con la propuesta no sea veraz,

se encuentre incompleta o no se ajuste a los requerimientos establecidos.

8. Cuando la propuesta se presente después de vencido el plazo establecido para el cierre del
proceso de acuerdo con el cronograma del proceso de seleccion.

9. Cuando de conformidad con la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y no se logre demostrar que el valor de su propuesta
responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

10. Si existe diferencia entre el valor ofertado y la totalidad de la propuesta econémica.

oOObw

R

17. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Institucién Educativa BRAULIO GONZALEZ declarara desierto el presente proceso de seleccion
cuando: a) No se presenten Ofertas; b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores
juridicos, técnicos, financieros previstos en la Invitacion Pubica; ¢) Existan causas o motivos que
impidan la escogencia objetiva del Proponente.

18. CRITERIOS DE SELECCION

La capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de
seleccion.

La IE los verificara como HABILITADO, NO HABILITADO.

a) El factor de escogencia del contratista sera la oferta mas favorable (menor valor) siempre y
cuando esta cumplan indicadores de calidad del bien y/o servicios exigidos por la institucion
educativa.

b) En caso de empate se escogera a la propuesta que se presenté primero.

¢) La Institucién Educativa Braulio Gonzalez revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple se verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacion con el segundo mejor oferta, y asi sucesivamente
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d) d)La institucion educativa podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta,
siempre y cuando esta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion de oferta.

N

JAIME RINCON SERRANO
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